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PRIJAVNICA ZA SODELOVANJE

NAJ RAČUNOVODSKI SERVIS ZA LETO 2015
kategorija VELIKI

I. SPLOŠNI PODATKI PRIJAVITELJA

Naziv - firma: ___________________________________________________________________

Matična številka: ____________________________________________________________________

Naslov: ____________________________________________________________________

E-pošta: ___________________________________________________________________

Telefon:



Spletna stran: ___________________________________________________________________

Odgovorna oseba: ___________________________________________________________________

Oseba za komuniciranje s strankami: ___________________________________________________________________

Obvezne priloge:

1. Izjava o resničnosti in verodostojnosti v prijavi navedenih podatkov (priložena)

2. Izjava o pravilni uporabi blagovne znamke Naj računovodski servis (priložena)

3. Izjava o dostopu do podatkov na sedežu podjetja (priložena)

4. eS-bon obrazec

Z izpolnitvijo podatkov prijavitelja in odgovori na vprašanja na naslednjih straneh bo vaš računovodski servis sodeloval v izboru za Naj računovodski servis 2015. Nepopolne prijave ne bomo mogli upoštevati. Vse prijave bomo obravnavali zaupno. Podatki, pridobljeni s prijavami, bodo uporabljeni izključno v namene, ki so predmet tega izbora.

Kraj in datum: 



Podpis odgovorne osebe in žig podjetja:  

__________________


_______________________________

II. PODATKI O PODJETJU

1. Leto pričetka poslovanja: ___________

2. Število zaposlenih v računovodstvu na dan prijave: ___________

3. Naslednje podatke vpišite za zadnja tri leta poslovanja (obdobje 2012 – 2014):

	
	2012
	2013
	2014

	Povprečno število zaposlenih v podjetju na podlagi delovnih ur
	
	
	

	Povprečno število redno zaposlenih
 v računovodstvu
 na podlagi delovnih ur
	
	
	

	Povprečno število zunanjih sodelavcev v računovodstvu na podlagi delovnih ur
	po pogodbi
	
	
	

	
	študentje
	
	
	

	
	drugo
	
	
	

	Povprečno število zaposlenih na drugih področjih na podlagi delovnih ur
	št.
	področje
	št.
	področje
	št.
	področje

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Znesek prihodkov iz računovodske dejavnosti
	
	
	

	Znesek prihodkov iz drugih dejavnosti
	
	
	

	Dodana vrednost na zaposlenega 

(v €)
	
	
	

	Sklenjeno zavarovanje poklicne odgovornosti
	DA   /  NE
	DA   /  NE
	DA   /  NE


4. Število strank, ki koristi vaše računovodske storitve
: _______________

od tega: 

a) Pogodba za vodenje celotnega računovodstva

________________

b) Pogodba samo za plače




________________

c) Pogodba za druge vrste storitev



________________

d) Pogodba za delno opravljanje računovodskih storitev:
________________
5. Fluktuacija strank:

· Število strank, s katerimi ste v zadnjih dveh letih
 

· prekinili sodelovanje ___________

· na novo sklenili pogodbo ___________

· Navedite razloge za prekinitev sodelovanja s strankami 

__________________________________________________________

6. Fluktuacija zaposlenih:

· Število zaposlenih s katerimi ste v zadnjih dveh letih delovno razmerje:

· sklenili ___________

· prekinili ___________

7. Vrste storitev, ki jih opravljate:

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

8. Ali pri izvajanju svojih storitev sodelujete z zunanjimi izvajalci?      DA
NE

Če ste odgovorili z DA, označite s kom:

· zunanje računovodenje, drug računovodski servis (pogodba o delu, pogodba z drugim računovodskim servisom)
· davčnim svetovalcem
· pravnim svetovalcem oz. odvetnikom
· drugo, navedite _____________________________

9. Izobraževanje zaposlenih v računovodstvu:

a) Koliko ur strokovnega izobraževanja
 ste opravili v letu 2014 na zaposlenega? ________

· koliko od tega izobraževanja na zaposlenega s področja mehkih veščin v %? ______

· koliko od tega internega izobraževanja na zaposlenega?
 

· z zunanjim izvajalcem ___________

· z lastnimi kadri  ___________

b) Navedite glavna področja strokovnega izobraževanja:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

c) Koliko so znašali letni stroški za strokovno izobraževanje na zaposlenega (v €)? 

za leto 2013: _________________

za leto 2014: _________________

d) Kakšni so planirani letni stroški za strokovno izobraževanje na zaposlenega (v €)? 

za leto 2015: _________________

za leto 2016: _________________

e) V spodnjo tabelo vpišite podatke o udeležbi vseh zaposlenih na izobraževanjih v letu 2014:

	Ime in priimek osebe, ki se je izobraževala
	Naziv izobraževanja
	Organizator izobraževanja

	Datum in čas 
trajanja 
izobraževanja
	Vrsta  izobraževanja (kongres, seminar, interno izobraževanje …)
	Področje izobraževanja (računovodstvo, davki, kadrovsko, PZD, varnost pri delu, mehke veščine …)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10. Izobrazbena struktura zaposlenih:

	Ravni izobrazbe po programih
	RAVEN

	št. zaposlenih
	smer izobr. / 
št. zaposlenih

	· srednja poklicna šola
	4
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____

	· srednja strokovna šola
	5
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____

	· višješolski programi (do 1994)

· višješolski strokovni programi 
	6/1
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____

	· specializacija po višješolskih programih

· visokošolski strokovni programi

· visokošolski strokovni in univerzitetni programi (1. bolonjska st.)
	6/2
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____

	· specializacija po visokošolskih strokovnih programih

· univerzitetni programi

· magisteriji stroke (za imenom) (2. bolonjska st.)
	7
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____

	· specializacija po univerzitetnih programih

· magisteriji znanosti (pred imenom) 
	8/1
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____

	· doktorati znanosti (pred imenom)
	8/2
	
	- ekonomska / ____

- druga (navedi) / ____


11. Katera potrdila o strokovni usposobljenosti imajo pridobljene vaši zaposleni?

· opravljen izpit po Programu ZRS za pridobitev naziva »strokovni vodja računovodskega servisa« _______

· strokovni naziv preizkušeni računovodja ali računovodja, pridobljenim pri Slovenskem inštitutu za revizijo ______

· strokovni naziv Chartered Certified Accountant pridobljenim pri The Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), ______

· drugo ___________________________________________________________
12. Računovodski servis je pridobil potrdilo o opravljanju dejavnosti v skladu s Standardom izvajalcev računovodskih storitev  

DA
NE

13. Za vaše podjetje opredelite:

a) Vizijo: _______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________
b) Poslanstvo: ____________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
c) Vrednote: _____________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14. Največji uspehi vašega podjetja v zadnjih 12-ih mesecih:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15. Kaj ste v zadnjih 12-ih mesecih spremenili na boljše v vašem podjetju?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
16. Kaj je po vašem mnenju vaša konkurenčna prednost pred ostalimi računovodskimi servisi?

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Kako skrbite za vaše stranke?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
18. Kakšna je struktura strank v vašem računovodskem servisu na dan prijave?

	· št. gospodarskih družb
	

	· od tega zavezanih k reviziji po ZGD
	

	· od tega zavezanih k reviziji na zahtevo lastnika
	

	· od tega zavezanih k reviziji na podlagi druge zakonodaje
	

	· št. drugih pravnih oseb
	

	· društva
	

	· zasebni zavodi
	

	· javni zavodi
	

	· 
	

	· 
	

	· št. samostojnih podjetnikov / zasebnikov
	

	· enostavno knjigovodstvo 
	

	· dvostavno knjigovodstvo 
	

	· št. drugih strank (navedite, katere)
	

	· 
	

	· 
	

	· 
	


19. Prihodki vaših strank na dan prijave? 

	prihodki strank letno v €
	število

	do 10.000 € 
	

	10.001 € do 50.000 €
	

	50.001 € do 100.000 €
	

	100.001 € do 200.000 €
	

	200.001 € do 400.000 €
	

	400.001 € do 700.000 €
	

	več kot 700.001 €
	


	št. zaposlenih pri strankah 
	število

	do 5 
	

	6 do 10
	

	11 do 25
	

	26 in več
	



20. Kako skrbite za informacijsko tehnologijo?

a) Na kakšen način skrbite za varstvo dokumentarnega sistema? 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

b) Na kakšen način skrbite za varnost poslovnih in osebnih podatkov? 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

21. Ali imate vpeljane notranje kontrole procesov?
DA
NE
Če ste odgovorili z DA, na kratko opišite kako jih izvajate.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

22. Ali izvajate promocijo zdravja na delovnem mestu?

DA
NE
Če ste odgovorili z DA, na kratko opišite kako jih izvajate.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

23. Ali merite zadovoljstvo svojih strank? 

DA         NE

Če ste odgovorili z DA, nadaljujte z naslednjima vprašanjema:

a) Kako merite zadovoljstvo svojih strank:


□   z anketo


□   na drug način: _________________________________________________
b) Kakšni so rezultati merjenja za leto 2014?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Priloga št. 1:

IZJAVA O RESNIČNOSTI IN VERODOSTOJNOSTI V PRIJAVI NAVEDENIH PODATKOV

Zakoniti zastopnik podjetja ___________________ (v nadaljevanju kandidat) 

/naziv podjetja/

______________________, izjavljam, da:

          /ime in priimek/

· so vse navedbe, ki so podane v vlogi - prijavi za Naj računovodski servis 2015 resnične in ustrezajo dejanskemu stanju,

· se strinjamo in sprejemamo pogoje, navedene v razpisu za Naj računovodski servis 2015,

· ima kandidat plačane vse davke in prispevke,

· kandidat nima blokiranega transakcijskega računa na dan prijave in ni bilo blokirano v zadnjih 12 mesecih,

· kandidat ni v sodnem sporu kot tožena stranka v zvezi z opravljanjem dejavnosti,

· proti kandidatu ni sprožen postopek Častnem sodišču pri GZS

· kandidat ravna v skladu s kodeksom ZRS in upošteva priporočila ZRS glede primopredaje dokumentacije.

Kraj in datum: 




Podpis zakonitega zastopnika:  

__________________


_______________________________

Priloga št. 2:

IZJAVA O PRAVILNI UPORABI BLAGOVNE ZNAMKE NAJ RAČUNOVODSKI SERVIS

Zakoniti zastopnik podjetja ___________________ (v nadaljevanju kandidat) 

/naziv podjetja/

______________________, izjavljam, da:

          /ime in priimek/

· se zavedam, da je Naj računovodski servis registrirana blagovna znamka Zbornice računovodskih servisov,

· se strinjam in sprejemam pravila glede uporabe blagovne znamka Naj računovodski servis:

· ob promociji svojega podjetja pravilno navajam ime izbora »Naj računovodski servis«;

· ob promociji svojega podjetja pravilno navajam ime organizatorja izbora »Naj računovodski servis v organizaciji Zbornice računovodskih servisov pri GZS«;

· ob promociji svojega podjetja pravilno navajam svoj dosežek v izboru »Naj računovodski servis 2015, sodelujoči / finalist / nagrajenec«;

· ob promociji svojega podjetja pravilno navajam kategorijo izbora, v kateri sem sodeloval »Naj računovodski servis 2015, kategorija mali / srednji / veliki«;

· se strinjam, da pravila uporabe veljajo za uporabo osebnega bannerja in v vseh oblikah medijev (tiskanih, elektronskih, radijskih…)

· se strinjam, da lahko UO ZRS ob neupoštevanju podpisanega pri naslednjih izborih izloči našo prijavo.

Kraj in datum: 





Podpis zakonitega zastopnika:  

________________________


________________________
Priloga št. 3:

IZJAVA O DOSTOPU DO PODATKOV NA SEDEŽU PODJETJA
Zakoniti zastopnik podjetja ___________________ (v nadaljevanju kandidat) 

/naziv podjetja/

______________________, izjavljam, da:

          /ime in priimek/

bomo ob preverjanju strokovnosti na sedežu našega podjetja s strani revizorke – članice strokovne komisije izbora Naj računovodski servis 2015 in psihologinje – članice strokovne komisije predložili na vpogled vso zahtevano dokumentacijo našega računovodskega servisa in naših strank. Dokumentacijo bo revizor pregledal »na preskok«.

 

Vsi člani in strokovni sodelavci strokovne komisije so podpisali izjavo o zaupnosti, s katero se zavezujejo, da bodo vse pridobljene podatke in informacije varovali kot poslovno tajnost. Originali izjav se hranijo na sedežu ZRS. 

Kraj in datum: 




Podpis zakonitega zastopnika:  

__________________


______________________

� Kot redno zaposleni štejejo le osebe s sklenjenim delovnim razmerjem.


� Sem štejejo le tiste osebe, ki opravljajo računovodska opravila. Sem ne spadajo svetovalci na področju davčnega in poslovnega svetovanja ter druge osebe, ki se ne ukvarjajo neposredno z računovodskimi opravili.


� Sem vpišete le podatek o številu strank, s katerimi imate sklenjeno pogodbo.


� Sem se ne štejejo stranke z enkratnimi posli.


� Sem ne šteje izobraževanje za pridobitev višje stopnje izobrazbe.


� Kot interno izobraževanje se šteje izobraževanje / predavanje, izvedeno v podjetju. Sem ne štejejo dnevni / tedenski kolegiji, pregled novosti in branje strokovne literature.


� Če je bilo izvedeno interno izobraževanje, vpišite kot organizatorja svoje podjetje in dopišite z zunanjim udeležencem ali zaposlenim.


� 6.-8. ravni izobrazbe so opredeljene na spletni strani Ministrstva za visoko šolstvo, znanost in tehnologijo: http://www.arhiv.mvzt.gov.si/indexe600.html?id=11789.
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